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klickTel Kurzanleitung

Diese Kurzanleitung zeigt lhnen die wichtigsten
Funktionen von klickTel.

Eine vollstandige Beschreibung aller Funktionen
finden Sie in der Online-Hilfe des Programms.
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Einige Punkte, die in dieser Anleitung
beschrieben werden stehen nur zur Verfigung,
wenn Sie beim Setup nicht ausgeschaltet
wurden. In dieser Anleitung wird eine Standard-
Installation vorausgesetzt.

1 Software starten

Start der Software

1. Klicken Sie auf Start.

= Das Startmenit von Microsoft Windows
erscheint.

2. Klicken Sie auf Programme.
= Die Ordnerliste der Programme erscheint.

3. Wahlen Sie den Ordner ,,klickTel 2005*.

»

Klicken Sie dort auf , klickTel Frihjahr 2005“.

=>» Die Software startet und es wird der
Hauptbildschirm angezeigt.

5] Tipp: Sie kénnen klickTel auch mit einem
Doppelklick auf das Desktop-Icon starten.

-

2 Der Hauptbildschirm

Orientierung

Damit Sie sich schnell im neuen klickTel
orientieren kdnnen, lernen Sie in diesem Kapitel
den Hauptbildschirm mit seinen wesentlichen
Elementen kennen.
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Die Menuleiste

Aus den einzelnen Menis der Menileiste kbnnen
Sie alle Funktionen und Optionen von klickTel
aufrufen.

Datei Ermoglicht Thnen das Umstellen des Suchkrite-
riums im Hauptbildschirm. Diese Funktion er-
reichen Sie auch Uber das Anklicken der Register
im linken Hauptfenster.

Register im linken ;
Hauptfenster Ortsnamen |Pustleitzahlen “orwahlen || StraBen |

A8 = Hopsten

Aa-Bauerschaft = Hopsten 45496
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Bearbeiten

Suchen

Favoriten

Optionen

Fenster

Hilfe

Beispiel:

Sie haben statt des Ortsnamens die Vorwahl
des Ortes zu Verfugung. Klicken Sie auf das
Register ,,Vorwahlen®, um nach Vorwahlen
suchen zu kénnen. Alternativ klicken Sie auf
,Datei und wéahlen dort ,Vorwahlen*

Ermdglicht IThnen unter anderem das Kopieren
des gerade markierten Eintrages in die Windows
Zwischenablage. Aus der Windows Zwischen-
ablage kdnnen Sie den Inhalt in andere Anwen-
dungen einfugen.

Ermdglicht Thnen unter anderem den Aufruf des
Suchassistenten und der Volltextsuche.

Ermoglicht Thnen das Anlegen und Verwalten von
Orten, auf die Sie haufig zugreifen mochten, in
einer Favoriten-Ablage.

Ermdglicht Thnen das Einstellen von Funktionen
und Anpassen von klickTel an Ihre Anforder-
ungen.

Ermoglicht Thnen das SchlieRen aller anderen
Fenster von klickTel bis auf das Hauptfenster.

Ermoglicht Thnen den Zugriff auf die Online-Hilfe.

5] Tipp: Die Online-Hilfe bietet Ihnen drei
Register. Unter ,Inhalt“ finden Sie Schritt-
far-Schritt-Anweisungen fur verschiedene
Programmfunktionen. Unter ,,Index“ finden Sie
eine Auflistung der wichtigsten Schlisselworter
und Funktionen. Unter ,,Suchen* kénnen Sie eine
Volltextsuche in der Online-Hilfe durchfuhren.

-
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linkes Hauptfenster

rechtes Hauptfenster

Statuszeile

Die Werkzeugleiste

Die Werkzeugleiste umfasst Schaltflachen zum
Aufrufen der wichtigsten Funktionen von klickTel,
sowie die Verwaltung der Lesezeichen. Aus der
Werkzeugleiste ist beispielsweise das Starten des
Suchassistenten maglich.

Das Hauptfenster

Das linke Hauptfenster stellt je nach aktivem
Register die Liste aller Ortsnamen,
Postleitzahlen, Vorwahlen oder Stral3en dar.
Das rechte Hauptfenster stellt je nach aktivem
Register Ubersichtskarte, Detailkarte, Liste der
Telefontarife oder Liste der Favoriten dar.

Die Statuszeile gibt Informationen zum aktuellen
Dialogfeld oder Menueintrag.

3 Die Standardsuche

klickTel als
elektronisches
Telefonbuch

Sie konnen klickTel wie ein klassisches Telefon-
buch nutzen. klickTel bietet Ihnen dartber hi-
naus weitere Moglichkeiten, um einen Teilnehmer
zu finden. So kdnnen Sie neben der tblichen
Suche Uber den Ort lhre Suche auch Uber die
Postleitzahl, Vorwahl oder Stral3e eingrenzen.

1. Wahlen Sie das gewulnschte Suchkriterium
(Ortsname, Postleitzahl, Vorwahl, Straf3e)
Uber das Register im linken Hauptfenster.
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2. Geben Sie im Feld Suchbegriff lhren

Suchbegriff ein.
= KklickTel startet schon wéhrend der Eingabe

die Suche.

Markierung des I Suchbegriff Dorsten
Suchergebnisses Ortsnamen IPostIeitzahIen' Yorwahlan | StraBen
'Dorste, Harz = Osterode am Harz i 37520 -

Ciorsten

| Dorstield = Dortrmund
Dortelweil = Bad Yilbel

| Dorthausen = Manchengladbach

3. Klicken Sie doppelt auf den blauen
Markierungsbalken.

= Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Sie befinden
sich nun in der Adressanzeige.

=

5] MAdressanzeige - Dorsten

Die Adressanzeige
i Adressen  Bearbeiben  Suchen  Eintrdge filtern  Optionen  Hife

@ 2 8 K. B .| = E B

i Homepage E-Mal  Drucken  Wahlen  Ubergshen | Straflen Eranchen  Fuzzy

i Suchbegriff klickTel

<0

Schliefien

b

Suchen

Marmen | StraBen | Branchen|

(berregionale Eintrége
] klickTel GmbH ...wir geben Auskunftl Martin-Luther-Str. 1, 46264 Darsten (02362) 938-0

== Branchen
gl Suchworte

Geschaftstypen
Geschaftszeten

Firma klickTel GralbH .wir geben Auskunft!
Martin-Luther-Str. 1

46284 Dorsten (Holsterhausen)

Adressenverlage. Branchenauskuntt Branchenbuch CD-ROM.
Foutenplaner, Software, Telefonauskuntt, Telefonbuchverlage, Telek. weter..

|124.704 Eintréige. |[1 markient |[sin Fiter I |

Duoisten

4. Geben Sie im Feld Suchbegriff den Namen
des Teilnehmers ein, den Sie suchen.

= klickTel beginnt schon wahrend der Eingabe
mit der Suche.




